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 السحب المتأخر للمساقشاشة 

 

 :  اجراء ما يليامكانية ة \للطالبشاشة هذه ال تتيح

  ات./سحب المتأخر لمساقاستعراض قائمة طلبات ال .1

 .مساق مسجل في الفصل الحالي ل متأخرال السحبتقديم طلب  .2

 .نهائي لم يتم حفظه بشكلفي حال ان الطلب  السحب المتأخرتعديل طلب  .3

  .لمساق المتأخر السحبتفاصيل طلب  عرض .4

 إلكترونيا ات السحب المتأخر لمساقجراءإ

 الى شاشة السحب المتأخر للمساق : طريقة الوصول 

 (1) .ات"/من خلال القائمة الرئيسة "طلبات أكاديمية" ومن ثم قائمة "انسحاب من مساق -

الشاشة الرئيسة "طلبات أكاديمية" ومن ثم الضغط على أيقونة من خلال الضغط على الأيقونة في  -

 (2). ات"/"انسحاب من مساق
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 ات/بعد الوصول الى شاشة السحب المتأخر لمساق : 

   :سحب المتأخر لمساق في الفصل الحالي أو أي فصل سابقطلبات البقائمة  يتم عرض .1

 

    

     الخاصة بذلك الفصل طلباتال لعرض اختيار أي فصليمكنك *      

 :مساق  انسحاب مناضافة طلب  .2

 من مساق اضغط على الايقونة  انسحابلاضافة طلب *

 بعد الوصول الى شاشة طلب انسحاب  من مساق :*
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 غير مكتمل سابق ملاحظة : لا يمكن تقديم طلب في حال وجود طلب

 :تظهر معلومات المساق ثم  الانسحاب منه،يجب تحديد المساق المراد *

 

 

 بعد كتابة سبب الانسحاب والاقرار بذلك . الاة بتقديم طلب انسحاب /لن يتم السماح للطالب*

 الطلب. حفظيرجى التأكد من كافة المعلومات قبل 

 

 :النهائيبعد حفظ الطلب يجب التأكد من المعلومات المذكورة قبل الحفظ 

 

 

 

 

 

 

 لا يمكن تعديل الطلب.في حال تم الحفظ بشكل نهائي 

 على  ضغطحفظ نهائي عن طريق الأيقونة   الضغط علىيمكن حذف الطلب قبل *
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 : في حال لم يتم الحفظ بشكل نهائي تعديل على الطلب إجراء .3

 ل الى شاشة تعديل الطلب قم بالضغط على الايقونة للوصو*

 

 : طلب محفوظ بشكل نهائياستعراض تفاصيل  .4

 .متابعة الموافقات الالكترونية من قبل اللجنة الخصة بذلكمكن للطالب ت

 ، قم بالضغط على الايقونة وقائمة الموافقات المطلوبة شاشة تفاصيل الطلبللوصول الى *     
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 :شاشة تفاصيل الطلب *     

 توضيح حالات الطلب:       

 .او حفظه بشكل نهائيويمكن التعديل عليه او حذفه اي ان الطلب تم حفظه  محفوظ

 . ويكون قيد المعالجةئي يرسل الطلب الى اللجنة نهابعد عمل حفظ  يد الموافقةق

 نسحاب من المساق من جميع افراد اللجنة .نه تم الموافقة على طلب الاأبيعني  موافق عليه

 .قام برفض الطلب  فراد اللجنةان احد أيعني ب رفوضم
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 شاشة الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي 

 

 تتيح هذه الشاشة للطالب/ة إمكانية إجراء ما يلي : 

 استعراض قائمة طلبات الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي.  .1

 تقديم طلب انسحاب كامل من الفصل الدراسي الحالي.  .2

 إلغاء طلب الانسحاب الكامل في حال أن الطلب لم تتم الموافقة عليه بشكل نهائي.  .3

 إجراءات الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي إلكترونيا  

 طريقة الوصول إلى شاشة الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي : ●

 (1لدراسي". )من خلال القائمة الرئيسة "طلبات أكاديمية" ومن ثم قائمة "انسحاب من الفصل ا -

من خلال الضغط على الأيقونة في الشاشة الرئيسة "طلبات أكاديمية" ومن ثم الضغط على أيقونة "انسحاب من الفصل   -
 ( 2الدراسي". )
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 بعد الوصول إلى شاشة الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي : ●

 يتم عرض قائمة بطلبات الانسحاب الكامل من الفصل الدراسي :  .1

 في الفصل الحالي أو أي فصل سابق. -

 *يمكنك اختيار أي فصل لعرض الطلبات الخاصة بذلك الفصل. 

 

 إضافة طلب انسحاب كامل من الفصل الدراسي :  .2

 لإضافة طلب انسحاب كامل اضغط على الأيقونة )+(.  -

-  

 عد الدخول إلى شاشة الطلب :ب

 يجب التأكد من الفصل الدراسي المطلوب الانسحاب منه. -

 تظهر معلومات الفصل المسجل والمساقات المسجلة.  -

 لن يتم السماح بتقديم الطلب إلا بعد: -

 كتابة سبب الانسحاب.  -

 الإقرار والموافقة على التعهد.  -

 يرجى التأكد من كافة المعلومات قبل حفظ الطلب. 
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 بعد حفظ الطلب : 

 . Xفي حال تم الحفظ بشكل نهائي ولم تتم الموافقة عليه يمكن إلغاء الطلب من خلال الأيقونة  -

 

 الدراسي  شروط الانسحاب الكامل من الفصل

 

 الفصل الذي يتم الانسحاب منه لا يحُتسب ضمن المعدل التراكمي.  -

 فصول دراسية سواء متتالية أو موزعة.  4يعتبر الفصل المنسحب مؤجلاً ويسُمح بالتأجيل حتى  -

 رسوم الساعات المسجلة غير مستردة. -

 يجب ألا يكون الطالب متجاوزاً نسبة الغياب المسموح بها في المساقات. -

 في الفصل الأول، يمكن سحب الفصل كاملاً ويعُتبر الطالب منسحباً من الكلية.  -

 

 إجراءات سحب الفصل الكامل 

 

 يتم الإعلان عن فترة السحب من قبل الكلية.  -

 يقوم الطالب بتقديم الطلب إلكترونياً.  -

 يتم الحصول على موافقة رئيس القسم. -

 ثم موافقة العميد أو نائب العميد.  -

 يتم تثبيت الطلب في النظام من قبل موظف التسجيل. -

 يتم تدقيق الطلب من قبل مدير القبول والتسجيل. -

 وضيح حالات الطلب ت

 

 قيد الموافقة  اللجنة ويكون قيد المعالجة. بعد الحفظ النهائي يتم إرسال الطلب إلى 

 موافق عليه تمت الموافقة على الطلب من جميع الجهات المعنية. 

 مرفوض  تم رفض الطلب من أحد أعضاء اللجنة. 

  


